Guatemala, 30 de septiembre de 2019

Licenciado
| GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
- Su Despacho.

. Estimado Sefior Viceministro:

' De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
| actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
. Servicios Profesionales Ndmero 5853-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
. NGmero 599-2019, correspondiente al mes de septiembre del presente afio, y para cobro
. de mis honorarios estoy presentando la factura nimero 000007 serie B.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria en el control de presupuesto de la Direccién de Vinculacion
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-

2. Asesorar en el control y coordinacion de los formularios de pedido de la Direccion de
| Vinculacién Institucional.

3. Asesorar en el andlisis de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculacion
' Institucional.

4. Brindar asesoria en el registro de las modificaciones internas y externas en el Sistema
de Gestién ~SIGES-, en coordinacién con la Delegacion de Planificacién para el registro
’ de las metas y respectivas justificaciones.

5. Asesorar en el control de programacion y ejecucién de metas de la Direccion de
' Vinculacién Institucional.

6. Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerdo al Plan Operativo Anual
| -POA- de la Direccién de Vinculacidn Institucional.

7. Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de
septiembre.

8. Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de septiembre.

9. Asesorar en ia coordinacion de la conformacion de expedientes de las actividades
’ realizadas en la Direccion de Vinculacion Institucional.

10. Asesorar en la realizacién de informes elaborados durante el mes de septiembre.



RESULTADOS OBTENIDOS:

_ Se brindd asesoria en el control del presupuesto de la Direcciéon de Vinculacién
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual ~POA-
2. Se brindd asesoria en el control y coordinacién de los formularios de pedido de la
' Direccidn de Vinculacidn institucional y traslado de los mismos a la administracion
para el seguimiento respectivo.
3. Se brindé asesoria en el analisis de formularios a utilizar v el llenado respectivo de los
mismos de la Direccién de Vinculacion Institucional.
Se brind6 asesoria en el registro de las modificaciones internas y externas en el
Sistema de Gestion —SIGES- de la Direccion de Vinculacidn Institucional, en
coordinacién con la Delegacién de Planificacidn para el registro de las metas v
respectivas justificaciones correspondientes al presente mes.
Se asesord en el control de la programacién y ejecucion de metas de la Direccion de
Vinculacion Institucional durante el presente mes,
Se brindd asesoria en el control de actividades realizadas en el mes, de acuerdo al Plan
Operativo Anual -POA- de la Direccidn de Vinculacion Institucional.
Se brindé asesoria en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del
mes de la Direccidn de Vinculacién Institucional.
Se asesoré en el control de cuotas financieras aprobadas para el presente mes.
Se brindé asesoria en la coordinacién de la conformacién de expedientes de las
: actividades realizadas en el presente mes de la Direccidn de Vinculacién Institucional.
| 10. Se brindé apoyo y asesoria en la realizacion del informe mensual de resultados de la
: Direccién de Vinculacién Institucional,
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